REKISTERISELOSTE

Henkilotietolaki 523 /1999
Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 785/1992
EU:n tietosuoja-asetus 679/2016

1. Rekisterinpitdja
Laillistettu puheterapeutti, FM Paivi Ronka
Y-tunnus: 1843434-1
paivi.ronka@puheaani.fi
puh. +358-40-823 3311

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Paivi Ronka
paivi.ronka@puheaani.fi
puh. +358-40-823 3311

3. Rekisterin nimi
Puheterapeutti Paivi Ronkan asiakasrekisteri ja laskutusrekisteri

4. Henkilotietojen Kasittelyn tarkoitus ja peruste

Asiakkaan tutkimuksen ja hoidon suunnitteluy, toteutus ja kuntoutuksen
laadun seuranta. Terapiapalveluiden laskutus.

Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisdateiseen
velvoitteeseen seka kuntoutuspaatoksen perusteella muodostuvaan
asiakassuhteen hoitamiseen.

Tiedon kasittelytehtdvia ei ulkoisteta rekisterinpitdjan ulkopuolisille
palveluntarjoajille.

5. ReKkisterin tietosisalto
Rekisterdidysta voidaan tallentaa muun muassa seuraavanlaisia valttdmattomia
tietoja:
- asiakkaan yksilointi ja yhteystiedot: nimi, henkil6tunnus, osoite,
puhelinnumero
asiakkaan huoltajan/yhdyshenkilén/omaisen nimi ja yhteystiedot
- kopiot sairaalan/lahettavan tahon sairauskertomuksista palveluun
palveluun liittyvin osin
- ajanvaraustiedot
- kuntoutus- ja terapiasuunnitelmat
- tutkimus- ja arviointitiedot
- terapiasopimukset
- tavoitelomakkeet
- terapiamuistiinpanot
- terapiapalautteet
- terapiapalvelua koskevat laskutustiedot
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Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasitelldan vain
hoitosuhteeseen liittyvina.
Rekisterin tietoja ei yhdistetd muihin rekistereihin.

6. Henkilotietojen sailytysaika
Rekisterinpitdja sdilyttda henkilotietoja ja potilasasiakirjoja huolellisesti
lukitussa ja paloturvallisessa arkistokaapissa niille laissa edellytetyn
sdilytysajan. Potilasrekisterinpitdja eli itsendinen ammatinharjoittaja vastaa
asiakirjojen sdilyttamisesta.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet
Asiakkaalta itseltian saadut tiedot.
Asiakkaan suostumuksella saatu tieto.
Asiakkaan hoidosta/kuntoutuksesta vastaavan tahon antamat tiedot.
Asiakkaan kuntoutuksen maksavalta taholta saatu tieto.
Asiakkaan tutkimuksen, hoidon ja terapian toteutuksen yhteydessa
muodostunut tieto.

8. Tietojen sidnnénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Rekisteritietoja luovutettaessa noudatetaan henkil6tietolakia (523/1999),
lakia potilaan asemasta ja oikeuksista (785/92) ja asiakkaan tai alaikdisen
huoltajien kanssa tehtya terapiasopimusta/suostumusta.

Henkilotiedot ovat salassa pidettadvia ja terapeuttia sitoo salassapitovelvollisuus.
Tietoja kasitelladn vain hoitosuhteeseen liittyvina.

Tietoja luovutetaan vain lakiin perustuen tai asiakkaan erillisella
suostumuksella.

Palvelusta saatu palaute luovutetaan paperitulosteena asiakkaalle tai

hanen huoltajalleen, palvelun maksavalle taholle sekd kuntoutussuunnitelman
laatimisesta vastaavalle taholle. Palaute voidaan asiakkaan/ huoltajan
suostumuksesta luovuttaa kuntoutusta jatkavalle terapeutille,
asiakkaan/huoltajan yksiloimalle taholle (esim. toiselle terveydenhuollon
toimintayksikolle tai terveydenhuollon ammattihenkilélle ja paivakodin tai
koulun opettajalle).

Asiakkaalla / huoltajalla on oikeus kieltaa tietojen luovuttaminen.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto
- aineisto sdilytetddn paperimuodossa paloturvallisessa
arkistokaapissa, jonne on paasy vain terapeutilla itsellaan



B. Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

- suojattu ulkopuoliselta kaytolta virustorjuntaohjelman seka
palomuurin avulla

- tietokoneella olevat tiedot / aineisto on suojattu salasanalla

- ennen Kanta-jarjestelmaan siirtymista terapeutin kirjaama tieto
sdilytetddn sahkoisessd muodossa palvelun toteutuksen ajan,
minka jalkeen tieto siirretddn muistitikulle ja sailytetdan lukitussa
arkistokaapissa

- Kanta -jarjestelmaan siirtymisen jalkeen kirjattavat tiedot sailyvat
Kanta -jarjestelmassa

11. RekKisteroidyn oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya
Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyen vastustaa itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita
rekisterinpitdja kohdistaa rekisteréidyn henkil6tietoihin silta osin, kun tietojen
kasittelemisen perustana on rekisterinpitdjan oikeutettu etu.

Rekisterdity voi esittda vastustamista koskevan vaatimuksensa
rekisteriselosteessa nimetylle rekisterinpitdjille. Rekisteroidyn tulee
vaatimuksen suojayhteydessa yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen
han vastustaa kasittelya. Rekisterinpitdja voi kieltdytya toteuttamasta
vastustamista koskevaa pyyntoa laissa sdadetyin perustein.

12. RekKisteroidyn oikeus vastustaa suoramarkkinointia
Rekisterinpitdja ei kayta suoramarkkinointia.

13. Muut henkilatietojen Kkisittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeude
Rekister6idylla tai hanen huoltajallaan on oikeus tarkastaa itsedan tai
huollettaviaan koskevat tiedot ja saada pyydetyt potilastiedot.

Tarkastuspyynto tulee tehda henkilokohtaisesti tai kirjallisesti.

Tarkastusoikeus voidaan evata laissa sdddetyin perustein.

Ennen luovutusta henkil6llisyys tarkistetaan kuvallisesta
henkil6llisyystodistuksesta.

Tarkistusoikeus on lahtokohtaisesti maksutonta. Rekisterinpitdja voi toistuvista
pyynnoista peria kohtuulliset kustannukset.

Rekisteroidylla tai hanen huoltajallaan on oikeus vaatia rekisterissa

olevan tiedon korjaamista, poistamista tai kdsittelyn rajoittamista tai
tdydennettiva rekisterissa oleva, rekisterin tarkoituksenvastainen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Korjauspyynto tulee tehda henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai kirjallisesti

ja riittavan yksiloidysti. Tiedon korjauspyynto osoitetaan rekisterista vastaavalle
henkilolle.

Rekisterinpitdjan velvollisuus on kasitella oikaisupyynto ja tehda virheellisten
tietojen osalta potilaskirjoihin oikaisumerkinta. Lain
mukaan virheelliseksi todettua alkuperdista merkintda ei kuitenkaan



saa kokonaan havittaa.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviran-omaiselle,
jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvia
tietosuojasaantelya.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta
kirjallisesti rekisterinpitajalle.

14. Yhteydenotot

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa ja omien oikeuksien kdyttamiseen
liittyvissa asioissa rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta tassa tietosuojaselosteessa
nimettyyn rekisterinpitajaan.



